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1. Доступ к функционалу

Для перехода в блок работы с прайс-листом нажмите на кнопку Меню - Прайс-
лист:

В открывшемся окне появится сообщение об отсутствии актуального Прайс-листа
и необходимости его загрузки в случае, если он не загружался ранее:

2. Загрузка Прайс-листа 
дистрибьюторам/клиентам

Загрузка  Прайс-листа  осуществляется  по  шаблону в  формате  xlsx.  Скачать  его
можно нажатием кнопки Сохранить — Прайс-лист:

2023 | docrobot.ru



Чтобы  ознакомиться  с  шаблоном  по  корректному  заполнению  Прайс-листа
необходимо нажать на кнопку Сохранить — Шаблон прайс-листа:

Описание каждой колонки находится  в  примечании заголовка (просмотр при
наведении указателя мыши):

Сформированный по шаблону в Excel прайс можно загрузить на веб-платформу
нажатием на кнопку Загрузить - Прайс-лист:
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Откроется Меню загрузки прайса:

1.  Заполните  период  действия  прайса  —  в  данный  период  выбранные
дистрибьюторы  будут  иметь  доступ  к  просмотру  именно  этого  прайса.  Дату
начала действия необходимо указать не раньше сегодняшней.

2. Заполните поле Номер прайс-листа

3.  Выберите  дистрибьюторов,  которым  нужно  загрузить  данный  прайс.  Вы
можете  загрузить  прайс  сразу  одному  и  более  дистрибьюторам.  Для  этого
включите опцию напротив нужных дистрибьюторов, установив флажок напротив
названия компании.

4. Кнопка Загрузить файл станет активной. Нажмите на нее и выберите заранее
подготовленный по шаблону Прайс.

Прайс  загрузится  выбранным  дистрибьюторам  и  отобразится  обновленная
страница  Прайс-листа  верхнего  в  списке  дистрибьютора  (даже  если  Вы
загружали и другим контактам в списке).

Период действия данной позиции видно справа от и до:
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3. Фильтрация и редактирование Прайс-
листа

Нажатием  кнопки  «Корзина»  удалятся  все  ранее  загруженные  прайсы  для
выбранного дистрибьютора:

Если нужно посмотреть доступный выбранному дистрибьютору в определенный
период Прайс, необходимо указать дату  От и  До и нажать кнопку «Применить
фильтр»:

Удаление  отдельных  позиций  в  Прайсе  выбранного  дистрибьютора
осуществляется двумя способами:

1. Нажмите на кнопку Удалить запись напротив позиции, которую необходимо
удалить,  и  в  открывшемся окне  подтвердить  удаление позиции нажатием на
кнопку ОК:
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2. Нажатием на название позиции — откроется окно редактирования:

В открывшемся окне нажмите на кнопку Удалить:
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4. Подсветка позиции «Новинка!»

Товарную позицию в Прайсе можно выделить подсветкой Новинка:

Выделение  таким  образом  позиций  в  Прайсе  выбранного  дистрибьютора
осуществляется двумя способами:

1.  Во  время  загрузки  Прайса  из  Excel  в  колонке  Новинка напротив  позиции
вместо 0 укажите 1:

2. Нажмите на наименование позиции или на кнопку Редактирование данных в
колонке действия:

В открывшемся окне редактирования установите флажок для опции Новинка и
нажмите кнопку Сохранить:
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Также  возможно  добавление  файла  или  нескольких  файлов  (загрузка  по
одному) к любой позиции: изображение товара, сертификаты качества, прочие
документы:

5. Загрузка нескольких Прайс-листов или 
добавление позиций

Одному дистрибьютору можно загрузить несколько Прайс-листов:

Если позиция в актуальном Прайс-листе пересекается с позицией в предыдущем
(один штрихкод, разные даты), отобразится та позиция, которая была загружена
последней и является актуальной в выбранный период:

Таким  образом  можно  добавлять  в  Прайс-лист  новинки,  промо-позиции  или
позиции по специальным ценам на короткий период.
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6. Добавление позиций в Прайс-лист

Для добавления позиций в Прайс-лист нужно просто Загрузить файл с новыми

позициями. Одни автоматически добавляется в прайс-лист и будут отображаться

в  соответствующей  категории.  Добавлять  можно  как  одному,  так  и  группе

дистрибьюторов.
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